Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wierzchowie

Ogtlasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
Koordynator ds. komputeryzacji pomocy spolecznej
w GOPS w Wierzchowie

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

1. Nadzor nad zapewnieniem prawidtowego funkcjonowania systemow informatycznych w GOPS, w tym:
a) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemu informatycznego GOPS w zakresie sieci informatycznej LAN i
WAN, oprogramowania i sprzetu,
b) sprawowanie nadzoru nad sprawnoscia techniczng i eksploatacyjng urzadzen infrastruktury teleinformatycznej,
c) koordynacja oraz odpowiedzialnos$¢ za rozwigzywanie biezacych probleméw informatycznych.
2. Petnienie funkcji Administratora Systemow Informatycznych.
3. Nadzoér oraz zapewnienie bezpieczenstwa systemow informatycznych oraz danych, w tym:
a) zabezpieczenie danych zgodnie z Politykg Bezpieczefistwa systeméw informatycznych wykorzystywanych w GOPS,
b) odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo systemow informatycznych.
4. Nadzor i uczestnictwo w pracach zwigzanych z modernizacja infrastruktury teleinformatycznej GOPS, w tym:
a) rozwoj systemu informatycznego (sieci informatycznej, oprogramowania i sprzgtu),
b) monitorowanie rynku IT pod katem mozliwosci zastosowanie nowych rozwiagzan z tej dziedziny w GOPS,
¢) udziat w planowaniu i opracowywanie kierunku rozwoju systemu informatycznego,
d) nadzor nad projektami informatycznymi dotyczacymi infrastruktury teleinformatyczne;j,
e¢) nadzoér nad umowami z firmami zewngtrznymi w zakresie dziatan informatycznych prowadzonych przez GOPS,
f) inicjowanie i nadzorowanie wprowadzania howych technologii zwigzanych z rozwojem infrastruktury informatycznej,
g) planowanie i analiz¢ zaspokajania potrzeb na infrastrukture informatyczna uzytkownika koncowego,
h) nadzorowanie wprowadzania rozwigzan zwigzanych z relacyjnymi systemami baz danych (MS SQL, Firebird),
i) pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i uczestnictwo w postgpowaniach przetargowych zwigzanych z
zagadnieniami informatycznymi.
5. Wdrazanie i nadzor nad:
a) Oprogramowaniem dziedzinowym firmy ZETO Koszalin (Swiadczenia Rodzinne, Rodzina 500+, Opieka, Stypendia,
fundusz alimentacyjny,FK, Ptace, i inne) ,
b) Program SiOBestia
C) programem Platnik.
6. Obstuga serwerdéw sieciowych NAS firmy QNAP.
7. Wspotpraca w zakresie aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej GOPS w Wierzchowie.
8. Dokonywanie napraw biezgcych oraz usuwanie usterek sprzetu komputerowego,
9. Sprawowanie nadzoru nad legalnoscig stosowanego oprogramowania i wlasciwym zabezpieczeniem danych gromadzonych w
urzedzie przed utratg i dostepem oso6b nieuprawnionych (archiwizacja danych, kontrola antywirusowa itp.).
10. Pomoc i szkolenie uzytkownikoéw w zakresie obstugi systemow i programéw komputerowych oraz sprzg¢tu komputerowego.
11. Przeglad i konserwacja sprz¢tu komputerowego oraz usuwanie usterek.
12. Pomoc w przygotowaniu dokumentow i plikéw graficznych.

Wymagania konieczne:

wyksztatcenie wyzsze informatyczne;

obywatelstwo polskie;

peta zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa §cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwa skarbowe;
nieposzlakowana opinia;

Wymagania dodatkowe:

e  znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o dostgpie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych, 0
informatyzacji dziatalno$ci podmiotdéw realizujacych zadania publiczne;

e posiadanie wiedzy zapewniajacej obstuge informatyczna i utrzymanie ciaglosci pracy stanowisk pracy wyposazonych w

komputery;

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem i nadzorem nad siecia LAN i WAN;

do$wiadczenie i umiejetnos¢ administrowania serwerami oraz sieciami opartymi na serwerach;

znajomo$¢ srodowiska Linux;

biegta znajomo$¢ systemow operacyjnych Windows, praktyczna znajomos¢ aplikacji biurowych MS Office;

posiadanie znajomo$ci administrowania i zarzadzania systemami baz danych w szczegolnosci SQL i Firebird,;

znajomosc¢ zasad zabezpieczen infrastruktury informatycznej i baz danych;

odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, doktadnos¢, zdolnosci analityczne, dobra organizacja pracy, zaangazowanie,

punktualnos¢;




Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

e  zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny;

o  Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie*

e kopia dokumentoéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

o kopia $wiadectw pracy dokumentujacych staz pracy lub zas§wiadczenie o zatrudnieniu w przypadku pozostawania w
stosunku pracy;

e o$wiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie jego na stanowisku ds.
pozyskiwania funduszy zewnetrznych i promocji gminy™

e kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie lub o§wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

e kopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji;

e podpisane o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*;

e podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo umyslne lub kopia aktualnego

,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego*

Warunki pracy na stanowisku
e zatrudnienie w wymiarze 1/4 etatu;
e praca administracyjno-biurowa;
e odpowiedzialno$¢ za prace oraz za realizacj¢ zadan,
e usytuowanie stanowiska pracy na pietrze budynku.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w GOPS
Wierzchowo, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych
wynosi mniej niz 6 %.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie osobiscie lub za posrednictwem poczty kompletu dokumentéw w terminie do dnia
20.02.2018 r. na adres:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wierzchowie
ul. Parkowa 5a, 78 — 530 Wierzchowo
z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko Koordynatora ds. komputeryzacji pomocy Spotecznej w Wierzchowie”
Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 20.02.2018 roku do

godziny 15:00.
*Druki o$wiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzgdu Gminy Wierzchowo i BIP GOPS w Wierzchowie.

Wierzchowo, 09.02.2018 r.




